
 

ป ๓.๑ 
 
 
 

ใบสมัครเป็นวิทยากร (ภายนอก) 
สพภ./ศพจ.................................................................. 

 หลักสูตร  (  ) เตรียมเข้าทํางาน (  ) ยกระดับฝีมือ  (  )  ทุกหลักสูตร 
สาขาวิชา.............................................................................................................  

 

1. ประวัติส่วนตัว  
    ชื่อ (นาย/นาง/นางสาว) ......................................................... สกุล ..................................................................... 
    ชื่อ-สกุลภาษาอังกฤษ.............................................................. เลขท่ีบัตรประชาชน............................................. 
    เกิดวันท่ี...................เดือน..................................พ.ศ.................อายุ............ปี  
    สัญชาติ......................... เชื้อชาติ.........................ศาสนา.............................. สถานภาพ  � โสด � สมรส 
    ภูมิลําเนาเดิมเลขท่ี................ หมู่ท่ี.......... บ้าน....................................... ถนน/ซอย............................................ 
    ตําบล...................................... อําเภอ..................................................... จังหวัด................................................. 
    ท่ีอยู่ปัจจุบันเลขท่ี.................. หมู่ท่ี.......... บ้าน....................................... ถนน/ซอย............................................ 
    ตําบล...................................... อําเภอ..................................................... จังหวัด................................................. 
    รหัสไปรษณีย์ ..........................โทรศัพท์ท่ีติดต่อได้.............................................. Email……………………………….. 
 

2. ประวัติการศึกษา/การฝึกอบรม  
    2.1 จบการศึกษาชั้นสูงสุดระดับ.............................................. ชื่อสถานศึกษา..................................................... 
         ท่ีอยู่ของสถานศึกษา.................................................................................. เม่ือปี พ.ศ................................... 
    2.2 จบการฝึกหลักสูตรเตรียมเข้าทํางานของสถานบันพัฒนาฝีมือแรงงาน/ศูนย์พัฒนาฝีมือแรงงานจังหวัด    
         .............................................. สาขาวิชา..................................................... เม่ือปี พ.ศ................................... 
    2.3 ได้รับวุฒิบัตรมาตรฐานฝีมือแรงงานแห่งชาติ ชั้น..................สาขา................................................................. 
         จากสถานบันพัฒนาฝีมือแรงงาน/ศูนย์พัฒนาฝีมือแรงงานจังหวัด................................................................. 
    2.4 เคยได้รับการอบรมวิชาชีพเก่ียวกับ 
 1) หลักสูตร............................................จากหน่วยงาน................................................เม่ือปี พ.ศ................... 
 2) หลักสูตร............................................จากหน่วยงาน................................................เม่ือปี พ.ศ................... 
 3) หลักสูตร............................................จากหน่วยงาน................................................เม่ือปี พ.ศ................... 
 

3. ประวัติการทํางาน  
    3.1 มีประสบการณ์ในงานการสอน.......... ปี เป็นงานเก่ียวกับ 
 1) ............................................................................................................. 
 2) ............................................................................................................. 
 3) .............................................................................................................. 
    3.2 เคยทํางานไม่เก่ียวกับงานการสอน.......... ปี ลักษณะเป็นงานเก่ียวกับ 
 1) ............................................................................................................. 
 2) ............................................................................................................. 
 3) .............................................................................................................. 

 

รูปถ่าย 
1 นิ้ว หรือ 

2 นิ้ว 



 

-2- 
    3.3 ปัจจุบันทํางานอยู่ท่ี............................................................................................ ทํามา.......... ปี.......... เดือน 
         ท่ีอยู่เลขท่ี.................... หมู่ท่ี................ ซอย/ถนน.............................................. ตําบล................................. 
        อําเภอ ..................................................จังหวัด.................................................... โทร................................... 
    3.4 (  ) ว่างงาน (  ) กําลังหางานทํา (  ) อ่ืนๆ โปรดระบุ..................................................................................... 
 

4. ผู้แนะนํา  
    4.1 ผู้แนะนํามาเป็นวิทยากร ชื่อ.............................................................นามสกุล................................................ 
         ชื่อสถานท่ีทํางาน..............................................................................ท่ีอยู่เลขท่ี........................ หมู่ท่ี.............   
         ถนน/ซอย.........................................ตําบล.................................... อําเภอ.....................................................  
         จังหวัด..............................................รหัสไปรษณีย์ .........................โทรศัพท์ท่ีติดต่อได้.................................  
    4.2 ได้ทราบข่าวการรับสมัครวิทยากรจาก โปรดระบุ........................................................................................... 
 1) ............................................................................................................. 
 2) ............................................................................................................. 
 3) .............................................................................................................. 
    4.3 เหตุผลท่ีสมัครเป็นวิทยากร โปรดระบุ............................................................................................................ 
 1) ............................................................................................................. 
 2) ............................................................................................................. 
 3) .............................................................................................................. 
 

5. ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  เม่ือได้รับการแต่งต้ังหรือข้ึนบัญชีให้เป็นวิทยากรดําเนินการสอนหลักสูตรใดๆ ข้าพเจ้า 
    จะปฏิบัติตามคําสั่งข้อบังคับระเบียบวินัยทางราชการ และขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริง 
    ทุกประการ จึงขอยื่นใบสมัคร พร้อมสําเนาหลักฐานดังนี้ 
 (  ) รูปถ่าย ขนาด 1 หรือ 2 นิ้ว จํานวน  ........... รูป 
 (  ) สําเนาทะเบียนบ้านหรือบัตรประชาชน  ........... ฉบับ 
 (  ) สําเนาวุฒิบัตร/วุฒิการศึกษา   ........... ฉบับ 
 (  ) สําเนาใบผ่านประสบการณ์ในการทํางาน (ถ้ามี) ........... ฉบับ 
 (  ) สําเนาวุฒิบัตรมาตรฐานฝีมือแรงงาน ชั้น........ ........... ฉบับ 
 สาขาช่าง......................................................... 
 สาขาช่าง......................................................... 
 (  ) หลักฐานอ่ืนๆ 
 1) .................................................................... ………. ฉบับ 
 2) .................................................................... ………. ฉบับ 
 3) .................................................................... ………. ฉบับ 
 4) .................................................................... ………. ฉบับ 

 
 ลงชื่อ....................................................ผู้สมัคร 
       (...................................................) 
 วันท่ี................เดือน...............................พ.ศ............ 

 



 

ป 3.๔ 
 

หลักสูตร           
ใบเตรียมการสอน หน่วยการฝึก  

    

หน้า 
 

หัวข้อวิชา         

 

เรื่อง 
 

งานย่อยท่ี   เวลา             ชัว่โมง 
                                                                                                  

วัตถุประสงค์ 
              

วิธีการฝึก    
          
                             
หัวข้อสําคัญ 
          

อุปกรณ์ช่วยฝึก/สื่อการฝึก     
   
                         
 
การมอบหมายงาน     
 
  
 
การวัดผล 
 
หนังสืออ้างอิง            
               
      
         

 

 



 

ป 3.๕ 
 

หลักสูตร           
ใบข้อมูล หน่วยการฝึก  

    

หน้า 
 

หัวข้อวิชา         

 

เรื่อง 
 

งานย่อยท่ี   
                                                                                                  

เนื้อหา..................................................................................................................................................................... 
เนื้อหา.....................................................................................................................................................................
เนื้อหา.....................................................................................................................................................................
เนื้อหา.....................................................................................................................................................................
เนื้อหา.....................................................................................................................................................................
เนื้อหา.....................................................................................................................................................................
เนื้อหา.....................................................................................................................................................................
เนื้อหา.....................................................................................................................................................................
เนื้อหา.....................................................................................................................................................................
เนื้อหา.....................................................................................................................................................................
เนื้อหา..................................................................................................................................................................... 
 
                             
      
         

 

 



 

ป 3.๖ 
 

หลักสูตร           
ใบงาน หน่วยการฝึก  

    

หน้า 
 

หัวข้อวิชา    
      

 

เรื่อง 
 

งานย่อยท่ี                         งานท่ี  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ชื่อผู้รับการฝึก วัน/เดือน/ปี มาตราส่วน 

 

 

 

 



 

ป 3.๗ 
 

หลักสูตร           
ใบข้ันตอน 

การปฏิบัติงาน หน่วยการฝึก     
 

หน้า 
 

หัวข้อวิชา  
        

 

เรื่อง 
 

งานย่อยท่ี   งานท่ี 
                                                                                                  

วัตถุประสงค์  
                           

เครื่องมือ/วัสดุ/อุปกรณ์        
   
 
      

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน คําอธิบาย ข้อควรระวัง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 



 

ป 3.๘ 
 

หลักสูตร           
ใบทดสอบ หน่วยการฝึก  

    

หน้า 
 

หัวข้อวิชา    
      

 

เรื่อง 
 

งานย่อยท่ี  เวลา 
 
คําถาม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ชื่อผู้รับการฝึก วัน/เดือน/ปี คะแนน 

 

 



 

ป ๓.๑๐ 
แบบบันทึกการให้คําปรึกษา/คําแนะนําผู้เข้ารับการฝึก 

สพภ./ศพจ................................................................. 
--------------------------------------- 

 

ชื่อผู้รับการฝึก........................................................................................................... 
วันท่ี........................................................................................................................... 
เวลา..................................................... ณ โรงฝึกงาน/ห้องพักครู ....................................................................... 
 
1) ปัญหาท่ีต้องการคําปรึกษา/คําแนะนาํ 

................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
 
2) ผลการให้คําปรึกษา/คําแนะนํา 

................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
 
 
 ลงชื่อ............................................ผู้ให้คําปรึกษา 
      (                                 ) 
 ตําแหน่ง................................................ 
 
 ลงชื่อ............................................ผู้บังคับบัญชา 
      (                                  ) 
 ตําแหน่ง................................................ 



 

ป ๓.๑๑ 
แบบประเมินกระบวนการถ่ายทอดของครูฝึก 

 

หน่วยงาน.................................................................................................................................................................................................... 
ชื่อผู้รับการประเมิน..................................................................................................................................................................................
สาขาช่าง...................................................................................................................................................................................................... 
 

การประเมิน 
รายละเอียดกระบวนการถา่ยทอด 

ดี พอใช้ ปรับปรุง 
๑.๑) ให้ความรู้สึกเป็นกันเอง    
๑.๒) แจ้งขอบเขตงานที่ต้องการสอน    
๑.๓) ทําให้เกิดความสนใจในการเรียนรู้        

๑) การเตรียมและ   
    การนําเข้าสู่ 
    การฝึก 
     ๑.๔) ให้ผู้รับการฝึกอยู่ในตําแหน่งที่ถูกต้อง เช่น การนั่ง การยืน 

สถานที่ 
   

๒.๑) การทาํให้เห็นเปน็ตัวอยา่ง    
๒.๒) การสอนต้องมีการเน้นย้ําในจุดที่สําคัญ (key point) อยู่เสมอ 
ซ่ึงจุดที่สําคัญ หมายถึง สิ่งที่หากทําไม่ถูกต้องจะทําให้งานนั้น
เสียหาย หรือใช้เวลานานกว่า    

   

๒.๓) การสอนงานในแต่ละจุด ต้องทําให้ชัดเจนสมบูรณ์ โดยต้อง
ทําการอธิบายช้าๆ ในประเด็นที่สําคัญ 

   

 
 
 
๒) แสดงให้เห็น 
     

๒.๔) การแสดงให้เห็นมีการวางแผนเป็นอย่างดี เพราะว่าผู้รับการ
ฝึกมีความสามารถในการเรียนรู้จํากัด ต้องมีการพักและตอกย้ํา
เป็นระยะๆ อย่าสอนเกินกว่าความสามารถในการเรียนรู้ได้ใน
ช่วงเวลานั้นๆ 

   

๓.๑) ก่อนให้ทดลองปฏิบัติทําการทบทวนจุดสําคัญสรุปว่าต้องทํา
อะไรบ้างและอย่างไร 

   

๓.๒) ให้ผู้รับการฝกึทดลองทาํเม่ือทําไม่ถูกต้องให้ทาํการแก้ไข
ข้อผิดพลาดโดยทนัท ี 

   

๓.๓) ให้ผู้รับการฝกึอธิบายในแตล่ะจุดสาํคัญ    
๓.๔) แน่ใจวา่ผู้รับการฝึกมีความเข้าใจในจดุที่สาํคัญ    

 
 
 
๓) ทดลองให้ปฏิบัติ 
    
 

๓.๕) ให้ผู้รับการฝกึฝึกอยา่งต่อเนือ่งจนม่ันใจวา่สามารถปฏิบัตไิด ้    
๔.๑) การตรวจสอบความเข้าใจของผู้รับการฝึกบ่อยๆ     
๔.๒) เปิดโอกาสให้ผู้รับการฝึกสอบถามในสิง่ทีไ่ม่เข้าใจ      

๔) ติดตามผล 
    

๔.๓) การใช้สื่ออุปกรณช์่วยฝึกตา่ง ๆ     
 
 

ลงชื่อ................................................................ผู้ประเมิน 
       (...............................................................) 
ตําแหน่ง.......................................................... 
วันที่................................................................... 

 

 



 

ป ๓.๑๒ 
แบบบันทึกการนิเทศสอนงาน 

 สพภ./ศพจ........................................................ 
 

................................................. 
 
ชื่อผู้รับการนิเทศสอนงาน........................................................................................................ 
วันท่ี..........................................................................เวลา........................................................ 
ณ โรงฝึกงาน/ห้องพักครู ......................................................................................................... 
 
1) เรื่องท่ีนิเทศสอนงาน 

................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
 
2) ผลการนิเทศสอนงาน 

................................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................................ 
 
 
 ลงชื่อ............................................ผู้รับการนิเทศสอนงาน 
    (                                 ) 
 ตําแหน่ง................................................ 
 
 ลงชื่อ............................................ผู้นิเทศสอนงาน 
      (                                  ) 
 ตําแหน่ง................................................ 


